Informationen zur Klausurdurchführung

Um Missverständnisse zu vermeiden haben wir Ihnen hier noch einmal die wichtigsten Regeln während der Klausur kurz zusammengefasst.
[bookmark: vor-der-klausur]Vor der Klausur
· Beachten Sie die Sitzordnung:
· Eine Reihe bleibt immer frei
· Zwischen Prüflingen bleiben 2 Plätze frei
· Sie haben eine Platzkarte bekommen? Setzten Sie sich auf den Ihnen zugewiesenen Platz.
· Legen Sie die Utensilien für die Klausur bereit
· Stifte (nicht in rot)
· Falls nötig ein Getränk und Essen
· die erlaubten Hilfsmittel:
· Schalten Sie Ihr Handy aus und legen Sie es in Ihre Tasche.
· Legen Sie ALLE elektronischen Geräte (Smartwatches, Headsets, Tamagotchis...) vom Körper ab. Schalten sie die Geräte aus und legen Sie sie in Ihre Tasche.
· Legen sie die Tasche auf den Tisch hinter sich.
· Verhalten Sie sich ruhig und warten Sie auf den Beginn der Prüfung
[bookmark: in-der-klausur]In der Klausur
[bookmark: vor-der-bearbeitungszeit]Vor der Bearbeitungszeit
· Bevor die Klausur beginnt lesen wir noch einmal die Regeln laut vor.
· Wenn Sie etwas nicht verstehen: Melden Sie sich und fragen Sie nach!
· Wir fragen Sie: Sind Sie gesund? Wenn Sie nicht gesund sind und lieber gehen möchten können Sie jetzt noch gehen.
[bookmark: in-der-bearbeitungszeit]
In der Bearbeitungszeit
· Wir sagen, dass die Bearbeitungszeit beginnt, jetzt dürfen Sie schreiben. Ab jetzt haben Sie 90 Minuten Bearbeitungszeit.
· Tragen sie als erstes vorne Ihren Namen und Ihre Matrikelnummer ein.
· Jetzt können Sie die Aufgaben lösen.
· Sie haben sich verschrieben? Wir können Ihnen Seiten neu geben. Melden Sie sich einfach. Schreiben Sie Ihren Namen und die Matrikelnummer auf die neue Seite.
· Streichen Sie alle Lösungen durch die Sie nicht gewertet haben möchten. Wenn Sie zwei verschiedene Lösungen abgeben bekommen Sie null Punkte auf die Aufgabe.
· Wenn Sie auf die Toilette müssen melden Sie sich.
· Folgende Dinge sind nicht erlaubt und zählen als Täuschungsversuch:
· Sie dürfen nicht bei anderen Prüflingen abschreiben.
· Sie dürfen nicht mit anderen Prüflingen sprechen.
· Sie dürfen keine Hilfsmittel benutzen oder bereithalten außer den erlaubten.
· Sie dürfen keine elektronischen Geräte am Körper tragen.
· Wir sagen regelmäßig an, wie viel Zeit Sie noch haben.
[bookmark: nach-der-bearbeitungszeit]
Nach der Bearbeitungszeit
· Wir sagen, dass die Bearbeitungszeit zu Ende ist. Jetzt dürfen Sie nicht mehr schreiben. Wenn Sie jetzt einen Stift in der Hand haben ist das ein Täuschungsversuch!
· Wir sagen Ihnen, dass Sie alle aufstehen sollen.
· Sie dürfen noch nicht mit ihren Nachbarn sprechen.
· Sie dürfen noch nicht einpacken!
· Bleiben Sie einfach ruhig stehen. Wir sagen Ihnen was Sie machen müssen.
· Wir sammeln die Klausuren ein.
· Wenn wir alle eingesammelt haben dürfen Sie einpacken.
· Ihre erlaubten Hilfsmittel dürfen Sie wieder mitnehmen.
· Sie dürfen den Raum noch nicht verlassen!
· Wir zählen wir die Klausuren.
· Wenn wir alle haben sagen wir Ihnen, dass Sie gehen dürfen.
